Liebe Auszubildende,

im folgenden Text erhalten Sie Informationen zur Nutzung der verschiedenen digitalen Tools, die
unsere Schule lhnen zur Verfligung stellt. Zu jedem Punkt nennen wir Ihnen Ansprechpartner:innen
unserer Schule, die lThnen helfen, wenn Sie bei dem entsprechenden Tool auf Probleme stoRen.

Beachten Sie allerdings:
Wenn Sie eine Anfrage an uns richten, dann kénnen wir lhnen nur antworten,
wenn Sie bei lhrer E-Mail-Anfrage im Betreff lhren Namen und lhre

Klassenbezeichnung angeben!!!



Schulkennung

Sie haben im Regelfall folgende Schulkennung:

vorname.nachname@kbbz-sb.de (z. B. max.mustermann@kbbz-sb.de)

Ihr Passwort ist das gleiche, das Sie an den Schulcomputern zum Einloggen verwenden.

Sie wissen lhre Schulkennung nicht (mehr)?
Schreiben Sie bitte eine E-Mail an s.pfundstein@schule.saarland mit folgendem Betreff:
lhr Name - lhre Klasse - Anfrage zur Schulkennung.


mailto:max.mustermann@kbbz-sb.de

Office-Nutzung

Sie mochten das Office-Paket (z. B. Word, Excel, Powerpoint) online oder auf lhrem privaten
Computer nutzen?

Dann geben Sie im Browser folgende Adresse ein:

office.com

) Office 365-Anmeldung | Micro X

<« cC @ © & hitpsy//www.office.com s @ || Q suchen
(@) wir verwenden Cookies zu Werbezwecken und um Ihr Erlebnis auf unseren Websites zu verbessern. Datenschutzerkldrung ]
=' Microsoft | Office  produkte « Ressourcen ~  Vorlagen  Support  Mein Konto Jetzt kaufen Alles

Fernunterricht in Education. Weitere Informationen >

Willkommen bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und

hervorragende Arbeit leisten.

Registrieren Sie sich fiir die kostenlose Version von Office >

Sie wahlen den Punkt ,,Anmelden”.
Hier bendtigen Sie nun Ihre Schulkennung:

vorname.nachname@kbbz-sb.de (z. B. max.mustermann@kbbz-sb.de)

B8 Microsoft

Anmelden

max.mustermann@kbbz-sb.de|

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kdnnen nicht auf |hr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

Das Kennwort, das anschlieRend gefragt wird, ist das gleiche, das Sie an den Schulcomputern zum
Einloggen verwenden (z. B. 41.33333.MaMu).


mailto:max.mustermann@kbbz-sb.de

Sie haben nun die Méglichkeiten:

a) auf der linken Seite das gewiinschte Office-Programm aufzurufen und online zu arbeiten

oder

b) den Button auf der rechten Seite , Office installieren” zu wahlen, um die Office-Programme, falls
Sie an lhrem eigenen Computer sitzen, auf diesem zu installieren und somit auch offline zu

arbeiten.

) Microsoft Office Home.

~ |

AR Suchen

Office installieren

T Hochladen und 6ffnen

<« ¢ @ © @ hitps office.com/2auth=2
i Office 365 P Suchen
fl

Guten Abend

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mitmir geteilt  Entdecken

a 3
¢ "
[
@ N
@ Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente
Mit anderen teilen und zusammenar beiten. Als ersten Schritt erstellen Sie ein neues
® Dokument, oder ziehen Sie eins hierhin, um es hochzuladen und zu 6 fnen.
T Hochladen und &ffnen... “

[}

OneDrive SharePoint

Zuletzt verwendete Ordner

Sie haben Probleme bei der Nutzung von Office365?

Hiufig verwendete Websites

Schreiben Sie bitte eine E-Mail an: s.pfundstein@schule.saarland mit folgendem Betreff:

lhr Name - lhre Klasse - Anfrage zu Office365.

Beachten Sie bitte, dass Sie Office365 nutzen kénnen, solange Sie an unserer Schule als Schiler*in
eingeschrieben sind. Wenn Sie unsere Schule verlassen, weil Sie bspw. Ihre Abschlussprifungen
erfolgreich abgelegt haben, wird Ihr Zugang zu Office365 geldscht. Bitte sichern Sie alle Dateien, die
Sie erstellt haben und aufbewahren wollen, deshalb rechtzeitig zum Ende |hrer Schulzeit.


mailto:s.pfundstein@schule.saarland

0SS-Nutzung

Sie geben im Browser folgende Adresse ein:

online-schule.saarland

@ Startseite - Online-Schule Saar X

< [cE A © @ hitps;//online-schule:saarland &

online
schule DE FR O A+ A
® saarland

Online-Schule Saarland

(=2

Sie wahlen den Punkt ,,Anmelden®.
Hier bendtigen Sie eine spezielle Kennung, die nur fur OSS gilt:

meist ist dies Ihr Benutzername vorname.nachname, beides in Kleinbuchstaben geschrieben. Sie
erhalten diesen Benutzernamen in der E-Mail von online-schule.saarland, mit der Sie aufgefordert
werden, lhre E-Mail-Adresse zu bestatigen.

Das Passwort haben Sie beim ersten Zugang selbst gewahlt, falls Sie es nicht mehr wissen, kénnen Sie
auf ,Passwort vergessen oder andern?“ klicken, dann erhalten Sie zum Neu-Setzen des Passwortes
eine E-Mail an lhre personliche E-Mail-Adresse (also z. B. an max.mustermann@web.de), die Sie bei
unserer Schule hinterlegt haben.

Anmelden bei Online-Schule Saarland

Benutzername

max.mustermann = ‘

Gespeicherte Zugangsdaten anzeigen ‘ » Passwort vergessen oder &ndern?

[J Anmeldung nicht speichern

[ Die zu iibermittelnden Informationen
anzeigen, damit ich die Weitergabe

gegebenenfalls ablehnen kann.

Sie haben Probleme bei der Nutzung von OSS?
Schreiben Sie bitte eine E-Mail an: s.pfundstein@schule.saarland mit folgendem Betreff:
lhr Name - lhre Klasse - Anfrage zu OSS.



mailto:max.mustermann@web.de
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WebUntis-Nutzung

Wie kann ich meinen personlichen Stundenplan einsehen?

Schritt 1: Rufen Sie die Website Kkbbz1.de/plan auf

Schritt 2: Geben Sie lhren Benutzernamen ein. Dieser besteht nur aus Kleinbuchstaben und hat
die Form vorname.nachname.
Heilten Sie z. B. Dennis Klemp, ist Ihr Benutzername dennis.klemp

Schritt 3: Geben Sie |hr Passwort ein. Das Passwort ist |hr Geburtsdatum rlickwérts in der Form
JJJIMMTT. Sind Sie z. B. am 14.03.1999 geboren, geben Sie 19990314 ein.

Enthalt Inr Name Umlaute oder Sonderzeichen oder haben Sie einen Doppelnamen, dann lesen
Sie bitte weiter unten unter der Uberschrift ,Sonderfélle beim Benutzernamen® weiter.

Schritt 4: Klicken Sie auf den Link ,Heutiger Stundenplan” und stellen Sie anschliefend das kor-
rekte Datum ein. |hre Stundenplane sind fir drei Wochen im Voraus freigeschaltet.
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Gibt es auch eine App?

Ja. lhr Plan ist dber die App Untis Mobile einsehbar. Das Kirzel der Schule ist flssb.

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3
Sehulrame cder -sdieste engeb: Sehule FrimdrichrList-Schula
I"Issﬂ b 4 Adeesgr 04117 Ssarhricken, Stengeletr, 29
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Server: lipo webunlis.com dennis.klemp

10990314




Sonderfille beim Benutzernamen

Wir verwenden zur Erstellung Ihres Benutzernamens den vollstdndigen Mamen, den Sie bei lhrer

Anmeldung angegeben haben. Bei der Umwandlung missen Vereinfachungsregeln angewandt
werden.

Beachten Sie, dass manchmal der vollstdndige Name (z. B. Dennis-Dieter) vom Rufnamen (z. B.
Dennis) abweicht.

Hier die Vereinfachungsregeln mit Beispielen:

Regel

MName

Benutzername

Sonderzeichen werden in ginfache Feichen
umgewandelt - Ausnahme &

Dennis Kl&mp

dennis.

klamp [nicht klasmp)

o - . Dennig Klémp dennis . klemp
{aus & wird a, aus & wird e, aus [ wird ss)
Deannis Klelk dennis. kless
Apostrophe werden entfernt Dennis O Klamp dennis.cklemp
Leerzeichen und Bindestriche in Doppelnamen | Dennis Klemp-Thislen dennis klempthislen

werden entfernt, bei mehreren durch Leerzei-

Dennis von Klemp dennis.vonklesp

chen getrennten Viornamen wird nur der erste

Name genommen Dennis-Dieter Klamp

dennisdieter . klemp

dennis . klemnp

Dennis Dieter Klemp

Sollte ein Benutzername schon vergeben sein, wird an den Machnamen eine 1 angehangt (ggfs.
auch eine 2 oder 3). Aus dennis.klemp wird dann dennis_klemp1.

Wo erhalte ich Hilfe, wenn die Anmeldung nicht funktioniert?
Sollte aufgrund eines Fehlers bei der Datenerfassung Ihr Geburtsdatum nicht eingetragen sein,
wurde Ihr Passwort auf 20000101 gesetzt. Wenn auch das nicht hilft (z. B. weil Ihr Geburtsdatum

falsch eingetragen ist) und Sie alle obenstehenden Hinweise beachtet haben, wenden Sie sich
bitte unter Angabe des verwendeten Benutzernamens und Kennwortes an |hre Klassenlehrikraft.

QR-Codes fiir das Smartphone

Webbrowser App im Google PlayStore App im Apple AppStore
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Sie haben Probleme bei der Nutzung von WebUntis?
Schreiben Sie bitte eine E-Mail an: d.brueck@schule.saarland mit folgendem Betreff:
lhr Name - lhre Klasse - Anfrage zu WebUntis.



mailto:d.brueck@schule.saarland

