
Liebe Auszubildende, 
 
im folgenden Text erhalten Sie Informationen zur Nutzung der verschiedenen digitalen Tools, die 
unsere Schule Ihnen zur Verfügung stellt. Zu jedem Punkt nennen wir Ihnen Ansprechpartner:innen 
unserer Schule, die Ihnen helfen, wenn Sie bei dem entsprechenden Tool auf Probleme stoßen.  
 

Beachten Sie allerdings: 
Wenn Sie eine Anfrage an uns richten, dann können wir Ihnen nur antworten, 
wenn Sie bei Ihrer E-Mail-Anfrage im Betreff Ihren Namen und Ihre 
Klassenbezeichnung angeben!!! 
 

  



Schulkennung 
 
Sie haben im Regelfall folgende Schulkennung: 
 
vorname.nachname@kbbz-sb.de (z. B. max.mustermann@kbbz-sb.de) 
 
Ihr Passwort ist das gleiche, das Sie an den Schulcomputern zum Einloggen verwenden. 
 
Sie wissen Ihre Schulkennung nicht (mehr)?  
Schreiben Sie bitte eine E-Mail an s.pfundstein@schule.saarland mit folgendem Betreff:  
Ihr Name - Ihre Klasse - Anfrage zur Schulkennung. 
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Office-Nutzung 
 
Sie möchten das Office-Paket (z. B. Word, Excel, Powerpoint) online oder auf Ihrem privaten 
Computer nutzen?  
 
Dann geben Sie im Browser folgende Adresse ein: 
 

office.com 
 

 
 
Sie wählen den Punkt „Anmelden“. 
 
Hier benötigen Sie nun Ihre Schulkennung: 
 
vorname.nachname@kbbz-sb.de (z. B. max.mustermann@kbbz-sb.de) 
 

 
 
Das Kennwort, das anschließend gefragt wird, ist das gleiche, das Sie an den Schulcomputern zum 
Einloggen verwenden (z. B. 41.33333.MaMu). 
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Sie haben nun die Möglichkeiten: 
 
a) auf der linken Seite das gewünschte Office-Programm aufzurufen und online zu arbeiten 

oder 
b) den Button auf der rechten Seite „Office installieren“ zu wählen, um die Office-Programme, falls 

Sie an Ihrem eigenen Computer sitzen, auf diesem zu installieren und somit auch offline zu 
arbeiten. 

 

 
 
Sie haben Probleme bei der Nutzung von Office365?  
Schreiben Sie bitte eine E-Mail an: s.pfundstein@schule.saarland mit folgendem Betreff:  
Ihr Name - Ihre Klasse - Anfrage zu Office365. 
 

Beachten Sie bitte, dass Sie Office365 nutzen können, solange Sie an unserer Schule als Schüler*in 
eingeschrieben sind. Wenn Sie unsere Schule verlassen, weil Sie bspw. Ihre Abschlussprüfungen 
erfolgreich abgelegt haben, wird Ihr Zugang zu Office365 gelöscht. Bitte sichern Sie alle Dateien, die 
Sie erstellt haben und aufbewahren wollen, deshalb rechtzeitig zum Ende Ihrer Schulzeit. 
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OSS-Nutzung 
 
Sie geben im Browser folgende Adresse ein: 
 

online-schule.saarland 
 

 
 
Sie wählen den Punkt „Anmelden“. 
 
Hier benötigen Sie eine spezielle Kennung, die nur für OSS gilt: 
 
meist ist dies Ihr Benutzername vorname.nachname, beides in Kleinbuchstaben geschrieben. Sie 
erhalten diesen Benutzernamen in der E-Mail von online-schule.saarland, mit der Sie aufgefordert 
werden, Ihre E-Mail-Adresse zu bestätigen. 
 
Das Passwort haben Sie beim ersten Zugang selbst gewählt, falls Sie es nicht mehr wissen, können Sie 
auf „Passwort vergessen oder ändern?“ klicken, dann erhalten Sie zum Neu-Setzen des Passwortes 
eine E-Mail an Ihre persönliche E-Mail-Adresse (also z. B. an max.mustermann@web.de), die Sie bei 
unserer Schule hinterlegt haben. 

 
Sie haben Probleme bei der Nutzung von OSS?  
Schreiben Sie bitte eine E-Mail an: s.pfundstein@schule.saarland mit folgendem Betreff:  
Ihr Name - Ihre Klasse - Anfrage zu OSS. 
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WebUntis-Nutzung 
 

 
 



 
 
Sie haben Probleme bei der Nutzung von WebUntis?  
Schreiben Sie bitte eine E-Mail an: d.brueck@schule.saarland mit folgendem Betreff:  
Ihr Name - Ihre Klasse - Anfrage zu WebUntis. 
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