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Liebe Ausbilderin, lieber Ausbilder, 

herzlichen Dank dafür, dass Sie Ihre*n Auszubildene*n an unserer Schule anmelden möchten. Die 

Anmeldung erfolgt über eine Excel-Datei, in die Sie bitte die relevanten Daten eintragen. 

Nachstehend erhalten Sie Antworten zu den wichtigsten Fragen bezüglich Anmeldung: 

Wie melde ich meine*n 
Auszubildenden an der 
Berufsschule an? 

 Laden Sie bitte die Excel-Datei von unserer Website  
www.kbbz-sb.de auf Ihren Rechner. 

 Achten Sie bitte darauf, dass das Tabellenblatt vollständig ausgefüllt 
ist. Eine besondere Bedeutung haben hierbei die Kontaktdaten wie E-
Mail und Telefonnummer. 

 Idealerweise benennen Sie die Excel-Datei nach dem Namen der/des 
Auszubildenden. 

 Sollten Sie mehrere Auszubildende an unserer Schule anmelden, erstel-
len Sie einfach eine Kopie der Datei. 

 Senden Sie die ausgefüllten Excel-Datei(en) bitte an  
sekretariat@kbbz-sb.de. 

Bekomme ich eine An-
meldebestätigung? 

Da alle angemeldeten Schülerinnen und Schüler automatisch einen Schul-
platz bekommen, ist eine Bestätigung der Annahme nicht erforderlich und 
erfolgt derzeit auch nicht. 

Wann findet die Ein-
schulung statt? 

Die Einschulung findet am ersten Schultag des neuen Schuljahres statt. 
Die jeweilige Uhrzeit bzw. der Saal sind abhängig vom Ausbildungsberuf. 
Hinweise dazu finden Sie auf unserer Homepage. 

Ist es möglich, die Be-
rufsschultage zu wäh-
len? 

Soweit es uns möglich ist, gehen wir gerne auf Ihre Wünsche bezüglich der 
Berufsschultage ein.  

Wie kommt der Azubi/die 
Auszubildende an den 
Stundenplan? 

Der Stundenplan wird den Schülerinnen und Schülern zu Beginn des Schul-
jahres über das Online-System WebUntis bereitgestellt. Die Zugangsdaten 
und weitere Details werden am ersten Schultag mitgeteilt. 

Was fülle ich bei einer 
EQJ aus? 

Beim Vorliegen einer Einstiegsqualifizierung Jugendlicher (EQJ) füllen Sie 
bitte die Anmeldung zur Berufsschule aus und tragen unter „Anmerkungen“ 
EQJ ein. 

Wo finde ich weitere In-
formationen? 

Auf unserer Website www.kbbz-sb.de finden Sie zu den einzelnen Ausbil-
dungsberufen Informationen. Hierzu gehört auch die Bücherliste. Ergeben 
sich relevante Änderungen an unserer Schule, werden wir Sie per Mail infor-
mieren. Unser Sekretariat erreichen Sie telefonisch unter 0681 926760. 
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